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Barkasse und Vor-Ort Konto Uber
ITM-Cash

Die Finanzverordnung (gliltig seit 01.01.2023) gibt in diesem Zusammenhang vor:

§32 (5) Konten miissen unter dem Namen der kirchlichen Kérperschaft gefiihrt werden d.h. die
Dauervorschiissen miissen Uber ein Vor-Ort gefiihrtes Konto der Kérperschaft gefiihrt und
abgewickelt werden.

§32 (6,3) Wird ein Handvorschuss oder Zahlstelle in Form eines Girokontos gefiihrt, kann die
Verfiigungsbefugnis durch Beschluss einer Einzelperson iibertragen werden, soweit eine Uberziehung
des Kontos ausgeschlossen ist. Wir empfehlen mindestens zwei Personen eine
Verfligungsberechtigung zu erteilen (Vertretung) und in jedem Fall der Person die, die Barkasse fiihrt
und Ein- und Auszahlungen der abzurechnenden Gelder vornimmt. Kleinstbetrage kénnen direkt mit
Karte bezahlt werden (z.B. Kaffee, Drogerieartikel). Es wird geraten den Bargeldbestand so gering wie
moglich zu halten, eventuell kann auf eine Barkasse vollstandig verzichtet werden.

$33..Die Ergebnisse der Barkassen und Bankkonten sind in einem Tagesabschlussprotokoll
nachzuweisen und schriftlich anzuerkennen. Einmal monatlich wird eine Abrechnung mit der
Verwaltung vorgenommen, um Fehler zu vermeiden und der Fivo gerecht zu werden wird geraten
jede Ausgabe und Einnahme direkt zu erfassen. Vorgange sollten nicht gesammelt werden.

§34 (2) Die Buchfiihrung richtet sich nach den Grundsétzen ordnungsgemdfer Buchfiihrung. Sie
mtissen so beschaffen sein, dass sie in angemessener Zeit einen sachversténdigen dritten einen
Uberblick tiber die Geschéftsvorfille ... vermittelt. Das gilt ebenso fiir Barkasse und Vor-Ort Konto d.h.
zu jeder Ein- und Auszahlung muss eine Dokumentation erfolgen und ein Beleg (z.B. Kassenbon,
Quittung Kollektenaufstellung) beigefligt werden.



Die Landeskirche hat zur Sicherstellung der oben genannten Anforderungen
die Software ITM-Cash verpflichtend zur Verfiigung gestellt.

Die Erfassung aller Geschaftsvorfalle ist unkompliziert Gber ITM moglich. Es
kdnnen sowohl Bar- als auch Kontobewegungen erfasst werden. Das
Programm errechnet so taglich den Bar- und Kontostand:

ITM.Cash Kmmmi'lﬁ::ﬁ; Barkasse

Belegerfassung

Barkasse - Fakturierung - Benutzerverwaltung - Abmelden

Vorlage: v

@ Einzahlung () Auszahlung [C] Zuwendungsbestatigung drucken

1] Quittung drucken
“Belegdatum: 28.08.2024

*Buchungsdatum: 28.08.2024 ]

*Batrag: *Zahlungsart: 1- Sualhass_ ~ | Bestand 518,79

*“Buchungstext:

Spender/Geschiiftspartner: | x (0 Neu anlegen
Anrede: v Vorname:
*MNachname:
PLT: Ort:

Strafe: Hausnr.:

& * Sachkonto Bezeichnung Abrechnungsobjekt Bezeichnung *Positionstext * Belrag

[} Als Vorlage speichern [} Fiir nachste Erfassung Gbernehmen Zuriick Speichern Saldo: 0,00



ITM 1 CaSh Kassengemeinschaft Ba rkasse Datum: 28.08.2024

Mandant = ) Jahr: 2023~
Barkasse Buchungstibersicht Benutzer: Yvonne.Kolb

Barkasse - Fakturierung - Benutzerverwaltung - Abmeiden

Filter:| Bel.Nr vil = v Filter setzen Filter kischen
mE =
Bel.Nr. IF Buchungsdatum Belegdatum Abrechn,0Obj. Bezeichnung Sachkto Bezeichnung Buchungstext Geschaftspartner Betrag Status E/A Zahlart
& 3 23.08.2023 23.08.2023 030001 Gemeindearbeit ... 48200000 Spenden Spende Gemeindearbei... Muiler 60,00 . exportiert E Sparkasse 6080022 @
& 3 17.07.2023 17.07.2023 36120200 Spenden zur Wei... Spende Brot f. d. We._ Lueg 5.11 exportiert E Sparkasse 6080022 @
& 7 11.07.2023 11.07.2023 020000 Kirchenmusik 48200000 Spenden Spende Kirchenmusik ... Ernest 75,00 exportiert E Sparkasse 6080022 ®
S 5 23.08.2023 20.08.2023 36135000 Kollektenverbin... WLK Notfallseelsarge. .. Kollekte 40,00 exportiert E Bar @
@ 5 23.08.2023 20.08.2023 GEK u. KLB 20.08.202... Kollekte 35,00 exportiert E Bar ®
030001 Gemeindearbeit ... 48100000 Kollekten GEK 20.08.2023 20,00
210000 Kirchliche Sozi... 48100000  Kollekten KLB 20.08.2023 15,00
@ 4 23.08.2023 20.08.2023 LKK u. KLB 20.08.202... Kollekte 59,20 exportiert E Bar @
36135000 Kollektenverbin... LKK 20.08,2023 35,00
210000 Kirchliche Sozi.. 48100000 Kollekten KLB 20.08.2023 24,30
@3 23.08,2023 22,08,2023 760000 Amtsstelle 69130000 Porto Briefmarken Post -50,00 exportiert A Bar @
& 2 23.08.2023 21.08.2023 Tanken Raifeisen -80,00 exportiert A Bar @
030001 Gemeindearbeit ... 76930000  Betriebsaufw fil... Tanken -20,00
860000 Pfarrvermogen 76930000 ' Betricbsaufw fil.,. Tanken -20,00
221000 Kindertagesstat... 76930000 Betriebsaufw fil.., Tanken, Familienzent. .. -20,00
050001 Pfarrdienst Bez... 76930000 Betriebsaufw fil... Tanken -20,00
@ 1 23,08.2023 22.08.2023 030001 Gemeindearbeit ... 68200000 Verpflegungs_Be... Kaffee, Milch Aldi -12,99 exportiert A Bar ® -
Gesamtsumme: 131,32

§33 wird erfillt indem das Programm eine Buchungsubersicht erstellt. Monatlich wird diese
abgeschlossen und digital an die Verwaltung tGbergeben. Die Original Belege verbleiben im
Gemeindebliro und werden per Scan an das Kreiskirchenamt gesandt. Sobald die
elektronische Weitergabe erfolgt ist, wird diese nach stichprobenhafter Priifung einer
Mitarbeiterin freigegeben und per Schnittstelle in das Buchhaltungsprogramm Utbertragen
und eine Sicherstellung nach §34 ist gegeben.



Sachkontenauswahl

Sachkonto suchen

Nummer i Bezeichnung
36100001 Verwahrgekder 0001
36100060 Katastrophenhilfe
36120200 Spenden zur Weiterkeitung
356135000 Kolektenverbindlichkeiten
40151000 Entgeite ki Tagung/Tellnehmerh
40211000 Orgelgebihren
40310000 Ert Veraffent] ki Schriftgut
41000000 Umsatzertrage
42600000 Nutzungsentschadigungen

schiieien

Auswahl Abrechnungsobjekt

Abrechnungsobjekt suchen

Nummer Bezeichnung
010000
010009
012000
020000
030001
030002
040000

050001

050002

schliefien

Durch die Auswahl des Abrechnungsobjektes konnen Sie vor Ort sichergehen
das die Aufwendungen und Ertrage dem richtigen Arbeitsbereich zugeordnet
werden. Denn Sie wissen es am besten!



Kassenbuchung

*von Bar v
*nach Sparkasse- v
]
Bemerkung
*Buchungsdatum =
*Belegdatum =
*Betrag € I

Die Ubertragung von Bargeld an ihr Girokonto und auch an die
Kreiskirchenkasse kann schnell und unkompliziert erfolgen. Ein hoher Bar- und
Girobestand vor Ort ist daher nicht notwendig.



ITM.Cash ™™ Barkasse

Zahlbrett
Mainzgeld Mirroden
10w - € L 50% 1 Cent
3 Coet = € J e 502 Cent
i et = ¢ 50% 5 Cent
5 € af x 10 Cent
m € ¢ 40 % 20 &
J 5 % ot = € 9 40 % 50 Cent

\_.j’ 50 1Es0 € ] Aol 5% 1 Fun

‘ € & -_ Folben] nxe

Hanknoten Wellere Bestinde
. & L] L s 8 L Summe Zihlbrett;
| s B OB =
i e Geldwerter Belig:
. %4 i ¥
| ] [] | | Ve [
S = summe Girokonten: 51875
$ Eurd 10t 50 o 00 B 500 Eur0
mhin | keeren
Scheinfe) Schenle) Scheinfe)

Datum: 28.08.2024

ITM Icash o ::::::: Barkasse Jahr: 2024~

Kasse abschlieBen Benutzer: Yvonne Kolb
Abmelden

Barkasse ~  Fakturierung »  Benutzerverwaltung ~

Mit dem AbschiieBen der Kasse bestatigen Sie die Richtigkeit der Buchungen und stellen diese zum Export an MACH bereit,

ISTBESTAND SOLLBESTAND

Summe Zahibrett: 618,79 €

Geldwerter Beleg: 0,00€ Sollbestand Bar: 241,21€
2 - Sparkasse 6080022: 2- Sparkas 618,79 €
3 - Verrechnung innerhalb der 3 - Verrechnung innerhalb der 0,00 €
Kirchengemeinde: Kirchengemeinde:
IST-Gesamtsumme: 618,79 € SOLL-Gesamtsumme: 860,00 €

Differenz: 241,21 €

Es liegt 1 Buchung und 0 Kassenbuchungen zum Abschluss vor

Zurick Kassenabschiu

Im monatlichen Kassenabschluss wird die Barkasse gezahlt und Kassendifferenzen werden
sofort erkannt.



Abschlussliste zum 23.08.2023 10:48:48

Die Kasse wird angewiesen, folgende Betrage zu buchen

Nr. Buchungsdatum Belegdatum Abrechnungsobjekt |Sachkonto  Buchungstext Positionstext Zahlan  Einzahlung Auszahlung Quitt. Zuw. VN
1 123082023 22082023 |41106.030001 168200000 | Kaffee, Miich Kaffee, Milch |Bar 0.00| 129, | |
2 [23.082023 |21.08.2023 |41106.030001 76930000 | Tanken [Tanken |Bar ' 0,00/ 20,00|

2 [23.082023 [21.08.2023 |41106.860000 |76930000 | Tanken [Tanken |Bar ' 0,00/ 20,00

2 |23.082023 [21.08.2023 |41106.221000 76930000 | Tanken [Tanken, Familienzentum |Bar ' 0.00| 20,00/

2 [23.082023 21.08.2023 |41106.050001 76930000 | Tanken [ Tanken Bar : 0.00| 2000

3 23082023 122.08.2023 |41106.760000 69130000 | Briefmarken Briefmarken Bar ' 0.00, 50,00

4 23082023 20082023 | (36135000 |LKK u. KLB 20.08.2023 |LKK 20.08.2023 Bar ' 35,00 0,00

4 (23082023 (20082023 |41106.210000 148100000 |LKK u. KLB 20.08.2023 | KLB 20.08.2023 Bar | 2420 0,00|

5 |23.082023  |20.082023 |41106.030001 148100000 | GEK u. KLB 20.08.2023 | GEK 20.08.2023 Bar © 2000 0,00/

5 23082023 |20.08.2023 |41106.210000 148100000 | GEK u. KLB 20.08.2023 |KLB 20.08.2023 Bar ' 15,00| 0,00/

6 |23082023  |20.08.2023 | |36135000 | WLK Notfaliseeisorge 20.08.23 EWLK Notfallseelsorge 20.08.23 |Bar i 40,00/ o‘od: |

7 |11.07.2023 11.07.2023 |41106.020000 |48200000 “""’"‘”‘“‘ Emﬁ'd""m"” _S"‘a"‘“"" 7500 0,00 X

8 [17.07.2023 17.07.2023 36120200 | Spende Brotf. d. Welt |Spende Brotf. d. Welt === an a0

Sachiich richtig Anordnungsberechtigte/r

Die monatliche Abschlussliste muss

Unterschit Unterscht neben der Unterschrift des

Rechnerisch fichtg Kassenfuhrers auch die Anordnung und
sachliche Richtigkeit enthalten. Diese

Untersch wird dann per Scan mit den einzelnen

Belgen an das Kreiskirchenamt gemailt.



Nachdem der Abschluss des Monats Dezember erfolgt und tbertragen ist,
kann aus ITM direkt das Formular fur die Vollstandigkeitserklarung
ausgedruckt werden.

Ein zeitaufwendiges ermitteln der Bestande zum Bilanzstichtag entfallt
somit!

Wenn Sie noch nicht auf ITM umgestellt sind, konnen Sie kurzfristig einen
Termin vereinbaren:

Yvonne Kolb, yvonne.kolb@sauerland-hellweg.de, Tel: 02371/795-139

Fur alle Anwender wird Frau Kolb in diesem Jahr noch ein Anwendertreffen
veranstalten. Hierzu kommen i.d.R. die Mitarbeiter aus dem Gemeindeblro.


mailto:yvonne.kolb@sauerland-hellweg.de
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